RINKINIU MOKSLINIO KURAVIMO SKYRIAUS VEDEJO(-0S) FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. formuoja Skyriaus veiklos strategija ir taktika, planuoja ir organizuoja Skyriaus veikla,
uztikrina priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima, numatyty Skyriaus nuostatuose;

2. organizuoja ir koordinuoja Skyriaus darbuotojy darba, atsako uz pavaldziy darbuotojy tikslinj
uzimtuma, kokybiskg darbg ir jo kontrole;

3. kontroliuoja darbuotojy darbo drausmés, darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos
taisykliy, normy ir reikalavimy laikymasi;

4. vertina pavaldziy darbuotojy, praéjusiy kalendoriniy mety veikla pagal nustatytas metines
uzduotis, siektinus rezultatus ir jy vertinimo rodiklius bei suformuluoja einamyjy mety veiklos uzduotis,
siektinus rezultatus ir vertinimo rodiklius;

5. dalyvauja konferencijose, kursuose, seminaruose ir kituose renginiuose kvalifikacijai kelti,
seka gyviiny biologijos srities naujausig literatiirg bei kitus informacijos $altinius ir naudoja juos savo
darbe;

6. organizuoja zoologinés medziagos rinkimo, apdorojimo, identifikavimo, apskaitos,
saugojimo, analizes ir panaudojimo procesus;

7. koordinuoja muziejiniy vertybiy ir lauko tyrimy metu surinktos mokslinés medziagos analize,
rezultaty sisteminima, straipsniy, apzvalginiy informacijos S$altiniy, metodiniy rekomendacijy ir
publikacijy rengimg bei vie$inima;

8. koordinuoja duomeny apie naujai rastas, saugomas, invazines ar kitais aspektais svarbias rsis
rinkima, sisteminima ir pateikima nacionalinéms bei tarptautinéms institucijoms;

9. organizuoja ir kontroliuoja naujy eksponaty kirima, esamy eksponaty bei ekspozicijy
atnaujinima;

10. koordinuoja Skyriaus moksling veiklg: inicijuoja, organizuoja ir priziiiri moksliniy tyrimy
vykdyma, uztikrina duomeny kaupima, analizg ir jy publikavima;

11. 1nicijuoja, koordinuoja ir vykdo eksperting bei konsultacing veikla, teikia metoding pagalba
valstybés institucijoms, mokslo jstaigoms ir kitoms organizacijoms, dalyvauja darbo grupiy, komisijy
veikloje;

12. inicijuoja, koordinuoja ir organizuoja Skyriaus aplinkosauginés bei edukacinés veiklos
planavimg ir jgyvendinima, priziiiri Sios veiklos kokybe, uztikrina mokslo populiarinimo, Svietimo ir
informacijos sklaidos visuomenei efektyvuma;

13. 1nicijuoja, koordinuoja ir organizuoja Skyriaus dalyvavima nacionaliniuose, tarptautiniuose,
regioniniuose, Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir kity programy projektuose bei kitose su Muziejaus
atitikt] nustatytoms salygoms, teikia sitilymus deél jy tobulinimo ir uztikrina tinkamga projektinés veiklos
vykdyma;

14. dalyvauja palaikant ir pleciant rySius su Lietuvos ir uzsienio kultiiros, mokslo institucijomis
mokslinés veiklos klausimais;

15. uztikrina tarptautiniy gyviiny apsaugos susitarimy, jskaitant CITES ir CMS konvencijy,
vykdyma, koordinuoja informacijos teikimg, rengia ir teikia ataskaitas kompetentingoms institucijoms.

16. teikia Muziejaus administracijai pasitlymus dél Skyriaus funkcijy, veiklos organizavimo,
strukttros, darbo tobulinimo, materialiniy iStekliy panaudojimo, darbuotojy skatinimo ir drausminio
poveikio priemoniy skyrimo;

17. planuoja Skyriaus darbuotojy mokymg ir kvalifikacijos kélima, teikia pasitilymus Muziejaus
administracijai d¢l Skyriaus darbuotojy kvalifikacijos kélimo;

18. uztikrina Skyriaus veiklos dokumenty ir duomeny apskaitos tvarkyma, teisinguma,
atsekamumag ir atitikimg teisés akty reikalavimams;



19. rengia vidaus dokumenty, reglamentuojanciy Muziejaus mokslinius procesus, projektus,
Skyriaus veiklos nuostatus, pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraSymus bei su Skyriaus veikla susijusia
korespondencijg ir kitus dokumentus;

20. rengia ir teikia Muziejaus administracijai ataskaitas apie Skyriaus veikla, pasiektus veiklos
rezultatus ir jy atitikt] nustatytiems tikslams;

21. planuoja Skyriaus finansinius poreikius, dalyvauja svarstant Muziejaus mety biudzeto iSlaidas;

22. pagal kompetencija ir Muziejaus direktoriaus pavedimu atstovauja Skyriy Muziejaus,
nacionalinése ir tarptautinése institucijose, darbo grupése, projektuose bei komisijose pagal suteiktus
jgaliojimus;

23. pagal kompetencija prisideda prie vidaus kontrolés, veiklos riziky nustatymo ir valdymo, siiilo
bei jgyvendina priemones riziky mazinimui (Salinimui), pranesa tiesioginiam vadovui apie galimas
naujas ar did¢jancias rizikas;

24. vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Muziejaus direktoriaus ar jo pavaduotojo pavedimus
pagal kompetencija.



