RINKODAROS KOORDINATORIAUS FUNKCIJOS
1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. vykdo Muziejaus leidiniy ir suvenyry pardavimy apskaita, jskaitant finansiniy operacijy
registravimg, apskaitos dokumenty rengimg ir tvarkymag. UZtikrina tikslig pardavimy kontrolg, savalaikj
ataskaity teikima, prekiy apskaita, likuciy stebésena bei atlieka su prekiy judéjimu susijusias procediiras, tokias
kaip nuraSymo akty sudarymas, vaztara$¢iy priémimas ir kity bitiny apskaitos dokumenty administravimas
pagal teisés akty reikalavimus;

1.2. iesko prekiy (produkty) gamybos ir (ar) paslaugy uzsakymy laisvojoje rinkoje;

1.3. atlieka galimos naujy prekiy ir paslaugy paklausos bei rinkos ypatybiy tyrimus;

1.4. vertina naujo produkto ar teikiamos naujos paslaugos jvedimo j rinka galimybes bei priima su tuo
susijusius sprendimus;

1.5. atlieka rinkos tyrimus, siekdamas nustatyti naujy ir esamy prekiy bei paslaugy rinkos galimybes,
interpretuoja gautus duomenis ir taiko juos praktinéje veikloje.

1.6. konsultuoja gaminiy asortimento, reklamos, pardavimo skatinimo, pardavimo ir platinimo kanaly
klausimais;

1.7. valdo rinkodaros elementus - kuria ir tobulina prekes ar paslaugas, nustato jy kainas, parenka
rémimo priemones bei pardavimo kanalus;

1.8. vykdo bendradarbiavima su kitomis institucijomis, nevyriausybinémis organizacijomis, verslo ir
kulttiros sektoriaus atstovais;

1.9. stebi ir vertina konkurencing aplinka, analizuoja konkurenty rinkodaros veiklas ir pasitlymus,
siekiant i§laikyti Muziejaus konkurencinj prana§uma rinkoje;

1.10.  esant poreikiui, pavaduoja kita Komunikacijos skyriaus darbuotoja jo kasmetiniy atostogy ar
ligos metu, atlikdamas visas jam priskirtas funkcijas;

1.11. uztikrina nuolatinj prekiy ir paslaugy asortimento atnaujinimg, vadovaujantis lankytojy
poreikiais ir rinkos tendencijomis;

1.12.  pagal kompetencijg prisideda prie vidaus kontrolés, korupcijos pasireiskimo ir veiklos riziky
nustatymo ir valdymo, siiilo bei jgyvendina priemones riziky mazinimui (Salinimui), pranesa tiesioginiam
vadovui apie galimas naujas ar didéjancias rizikas;

1.13.  pagal savo kompetencija rengia, dalyvauja rengiant, perzitiri ir tobulina vidinius teisés aktus,
reglamentuojan¢ius Muziejaus rinkodaros procesus;

1.14. rengia ir teikia ataskaitas apie pardavimy rezultatus, rinkodaros kampanijy efektyvuma,
analizuodamas gautus duomenis ir pateikdamas rekomendacijas dél veiklos tobulinimo;

1.15.  teikia Skyriaus vedéjui pasitlymus ir rekomendacijas, susijusias su savo kompetencijos sritimi,
siekiant tobulinti skyriaus veikla, komunikacijos strategijas ir pasiekti uzsibréztus tikslu;

1.16.  vykdo kitus Skyriaus ved¢jo nurodymus, susijusius su Komunikacijos skyriaus nuostaty
igyvendinimu.



