INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. uztikrina kompiuterizuoty darbo viety techning ir programing prieziira, vykdo
programinés jrangos, techninés jrangos ir IT komunikacijy diegima bei konfigiiravima;

1.2. vykdo spausdinimo, kopijavimo irenginiy bei kitos biuro technikos palaikyma ir
eksploatavimo techning prieZiiira, organizuoja remonto darbus;

1.3. vykdo vietinio tinklo prieziiira bei plétra, uztikrina nenutriikstama jo funkcionavima,
uztikrina vietinio tinklo apsauga nuo kenkéjisky ataky (virusy, kompiuteriy isilauzéliy ir kita),
uztikrina, kad vietinis kompiuterinis tinklas nebiity naudojamas nelegaliai ir nelegaliems tikslams,
esant galimybei vykdo techninj ir programinj atnaujinima;

1.4. irengia arba perkelia kompiuterizuotas darbo vietas (kompiutering technika, darbuotojo
dokumentus, el. pasta);

1.5. atliecka kompiuterizuoty darbo viety kompiuterinés ir programinés jrangos diagnostika,
derinimo bei nesklandumy Salinimo veiksmus;

1.6. organizuoja darbuotojy supazindinima, mokyma, konsultavima IT srities klausimais,
susijusiais su Microsoft programy paketu, kompiuterine bei programine jranga, ju galimybémis ir
praktiniu naudojimu.

1.7. registruoja ir operatyviai organizuoja kylanciy techniniy ir saugumo problemy Salinima;

1.8. rengia ir teikia pasitilymus dél elektroninés informacijos saugos ir kibernetinio saugumo
uztikrinimo, naujy technologijy diegimo, veiklos efektyvumo didinimo, taip pat kitais informaciniy
ir rySiy technologijy infrastruktiros naudojimo ir tobulinimo klausimais;

1.9. organizuoja techniSkai ir ekonomiSkai pagrista programinés, kompiuterinés ir periferinés
frangos 1isigijima, siekdamas idiegti paZangia kompiutering bei programing iranga Muziejaus
padaliniuose;

1.10. informaciniy technologiju specialisto kompetencijos ribose rengia vieSuyju pirkimy,
susijusiy su informaciniy technologijy infrastruktiiros plétra, dokumenty projektus, specifikacijas,
koordinuoja jy isigijima ir siilo tiekéjus;

1.11. diegia muziejaus interaktyvios, vaizdo stebéjimo, rysiy, vaizdo demonstravimo, garso
atkiirimo ir kt. jrangos sistemas, atlieka ju techning prieziiira ir palaiko tinkama veikima;

1.12. atliecka 6.11 papunktyje nurodyty irangos sistemy diegima, diagnostika, techning
prieziiira, remonto darbus bei uztikrina darbuotoju apmokyma jomis naudotis. Esant sudétingiems
remonto atvejams, suderings su tiesioginiu vadovu, organizuoja remonto darbus su tiekéjais;

1.13. uztikrina kibernetini sauguma, muziejaus veiklai uztikrinti: konsultuoja darbuotojus
kibernetinio saugumo klausimais, koordinuoja nustatyty kibernetinio saugumo reikalavimy
igyvendinima ir kibernetiniy incidenty valdyma, teikia siilymus dél kibernetinio saugumo
priemoniy taikymo;

1.14. atlicka kibernetinio saugumo uztikrinimo priemonémis gauty praneSimy ir galimos
grésmés saugumui analiz¢, muziejaus veiklai uztikrinti,

1.15. uztikrina vaizdo konferencijy, seminary ir renginiy techninj palaikyma;

1.16. esant poreikiui, dalyvauja iSvaziuojamuosiuose renginiuose ir parodose, kuomet
renginiams reikalingos technikos naudojimui nepakanka bendry kompiuterinio raStingumo igiidziy

1.17. uztikrina darbinéje veikloje naudojamy duomeny apsauga ir konfidencialuma;

1.18. pavedus dalyvauja komisijy ar darbo grupiu veikloje;

1.19. vykdo kompiuterinés irangos saugojimo, iSdavimo ir naudojimo kontrolg;

1.20. administruoja Muziejaus naudotojuy prieigos prie Microsoft Office 365 teises ir
paskyras;

1.21. pagal kompetencija prisideda prie vidaus kontrolés, korupcijos pasireiskimo ir veiklos
riziky nustatymo ir valdymo, siiilo bei jgyvendina priemones riziky mazinimui ($alinimui), pranesa
tiesioginiam vadovui apie galimas naujas ar didéjancias rizikas;



1.22. vykdo profilakting Muziejuje esanciy kompiuteriy, spausdintuvy ir programinés {rangos
bei kompiuteriniy tinkly priezilira, nustatytaja tvarka Salina kompiuterinés irangos gedimus,
sprendZia kitas su kompiuterine {ranga susijusias problemas;

1.23. nustato informaciniy technologiju infrastruktiiros sutrikimy prieZastis arba prireikus
koordinuoja informaciniy technologiju infrastruktiros sutrikimy priezas¢iy nustatyma ir Salina
sutrikimus arba prireikus koordinuoja sutrikimy Salinima;

1.24. rengia teisés akty, vidiniy tvarky, taisykliy ir kity organizacijos vidaus dokumenty
projektus, reglamentuojancius informaciniy technologijuy infrastruktiiros diegima, prieZiira,
naudojima ir vystyma, uztikrinant juy atitikt] galiojantiems teisés aktams bei organizacijos veiklos
poreikiams.

1.25. vykdo administracijos nenuolatinio pobiidzio pavedimus, Siame pareigybés aprase
numatyty darbiniy funkcijy ribose.



