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I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Tado Ivanausko zoologijos muziejaus (toliau — Muziejus) Rinkiniy apskaitos ir saugojimo
skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai reglamentuoja Skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises bei veiklos
organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Muziejaus rinkinius aptarnaujantis struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
vyriausiajam muziejaus rinkiniy kuratoriui.

3. Skyrius savo darbe vadovaujasi LR muziejy jstatymu, Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatais,
Muziejaus vidaus tvarkos taisyklémis, kitais Muziejaus rinkiniy apskaitg ir saugojima reglamentuojanciais
dokumentais, $iais nuostatais.

4. Skyrius savo veiklg grindzia bendradarbiavimo, kolegialumo, vieSumo, s3Ziningumo, asmeninio
Jsipareigojimo ir asmeninio iniciatyvumo principais.

II. SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:
5.1. Vykdyti Muziejaus rinkiniy apskaitg.
5.2. Priziiiréti ir saugoti Muziejaus rinkinius.
5.3. Skaitmeninti muziejines vertybes.
5.4. Tvarkyti Muziejaus archyvg ir biblioteka.
6. Skyrius atlieka Sias funkcijas:
6.1. Igyvendindamas 5.1 punkte jam numatytg uzdavinj:
6.1.1. Ruosia medziagg Rinkiniy komplektavimo komisijos posédziams ir raSo jos posédziy
protokolus.
6.1.2. Vykdo kompiuterizuotg rinkiniy apskaita LIMIS-e.
6.1.3. Tvarko Muziejaus rinkiniy saugykly topografinius aprasus.
6.1.4. Pagal nustatyta grafikg vykdo perioding rinkiniy inventorinima.
6.1.5. Pildo ir redaguoja Muziejaus muziejiniy vertybiy elektroninj katalogg Lietuvos integralioje
muziejy informacinéje sistemoje (LIMIS).
6.1.6. Iformina kitus rinkiniy apskaitai reikalingus dokumentus.
6.2. Igyvendindamas 5.2 punkte jam numatytg uzdavinj:
6.2.1. Priima, zenklina ir sudeda j saugojimo vietas muziejines vertybes.
6.2.2. ApraSo priimamy ir jau rinkiniuose esanciy muziejiniy vertybiy bikle.
6.2.3. Vykdo nuolating kenkéjy kontrolg (stebéseng) pagal nustatyta sistema.
6.2.5. Vykdo nuolating temperatiiros, drégmes ir kity aplinkos salygy stebéseng pagal nustatyta
sistema.
6.2.6. Rakina ir plombuoja rinkiniy saugyklas.
6.2.7. Ripinasi saugykly inventoriaus biikle.
6.2.8. Inicijuoja reikalingy saugojimo priemoniy ir jrangos jsigijima.
6.3. Igyvendindamas 5.3 punkte jam numatytg uzdavinj:



6.3.1. Skaitmenina muziejines vertybes.
6.3.2 Redaguoja skaitmeninius vaizdus ir juos jkelia ] LIMIS sistema.
6.5. Igyvendindamas 5.4 punkte numatyta uzdavin;j:
6.5.1. Tvarko Muziejaus bibliotekos spaudiniy apskaitg, priémimg ir iSdavima, organizuoja
papildyma.
6.5.2. Tvarko Muziejaus archyvg ir aptarnauja jo lankytojus.
6.5.3. Pildo bibliotekos ir archyvo vertybiy katalogus LIMIS sistemoje.

7. Pagal kompetencija vykdo kitus vyriausiojo muziejaus rinkiniy kuratoriaus pavedimus bei kitas teisés akty
nustatytas funkcijas.

III. SKYRIUS
TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:
8.1. Siysti darbuotojus i seminarus ir kitus kvalifikacijos kélimo uzsiémimus.
8.2. Dalyvauti Muziejy asociacijos sekcijy veikloje.
8.3. Gauti pagalbg 1§ kity Muziejaus padaliniy.
8.4. Teikti Muziejaus vadovybei pasiiilymus dél skyriaus darbo organizavimo.
8.5. Skyrius gali turéti kity teisés akty bei Muziejaus vadovybés suteikty teisiy.

IV. SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

9. Skyriui vadovauja ir jo veiklg organizuoja Skyriaus ved¢jas, kuris tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
vyriausiajam muziejaus rinkiniy kuratoriui.

10. Skyriaus vedeéjui ir darbuotojams keliamus kvalifikacinius reikalavimus ir funkcijas nustato jy pareigybiy
aprasSymai.

11. Skyriaus vedéjui tiesiogiai pavaldus ir atskaitingi skyriaus darbuotojai.

12. Nesant Skyriaus vedéjo ji pakeiCia vyriausiasis muziejaus rinkiniy kuratorius arba kitas Muziejaus
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

13. Skyriaus ved¢jo ir darbuotojy atsakomybe nustato jstatymai, Sie nuostatai, pareigybiy apraSymai ir kiti
teiseés aktai.




